
Aufgaben und Ziele

Das ConVoi-Erfahrungspaket „Dokumen-

tenmanagement“ richtet sich an Unter-

nehmen und Organisationen, die mit Do-

kumenten-Management-, bzw. Informa-

tionsmanagement-Lösungen ihre Prozes-

se verbessern wollen. Doch fällt die Aus-

wahl der „richtigen“ Lösung und deren In-

tegration in bereits vorhandene Systeme

bei derVielzahl von Angeboten nicht leicht.

ConVoi bietet dafür erfahrene und quali-

fizierte Beratung an.Die unternehmens-

interne Ablauforganisation durch die Ein-

führung eines DMS-Systems effektiver

und effizienter zu gestalten, sollte dabei

immer das Ziel sein.

Nutzen

Die Unterstützung durch externe Berater

und Coaches lässt Sie schneller und effi-

zienter Transparenz über die gegenwärti-

ge Situation erhalten und Schwachstellen

und Ansatzpunkte für Verbesserungspo-

tentiale erkennen.
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Die Nutzenpotentiale durch die Einfüh-

rung von DMS-Lösungen sind vielfältig:

das Ablegen, Wiederfinden und „Holen“

von Dokumenten wird bei erhöhter Daten-

sicherheit beschleunigt, Auskunftsfähig-

keit und Servicequalität dadurch erheblich

verbessert.

Vorgehensweise

Erfolgreiche Informationsmanagement-

Projekte zeichnen sich durch ein effizien-

tes Projektmanagement und kompetente

fachliche Begleitung aus.
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sprechen sie mit uns

Im Rahmen des Projektmanagements kön-

nen dabei die verantwortliche Leitung des

gesamten oder von Teilen des Projektes,

die Mitwirkung in Lenkungsausschüssen,

die Durchführung von Reviews und die

Kontrolle der Lösungsanbieter erforderlich

sein.

Die fachliche Unterstützung zeigt sich bei

der Erstellung von Analysen, der Entwick-

lung von Konzepten, der Durchführung

von Ausschreibungen und Auswahl geeig-

neter Lösungsanbieter, der Koordination

der gesamten Implementation, der Erstel-

lung der Dokumentation, der Durchfüh-

rung von Tests, Training und Einweisung,

Workshops und der Qualitätssicherung.

ConVoi lässt Sie auch nach Fertigstellung

der Feinkonzeption nicht allein. Während

der gesamten Laufzeit des Projektes bis

zur erfolgreichen Abnahme unterstützt

Sie ConVoi nach Ihrem Bedarf. Angefangen

beim Projektmanagement bis zur Koordi-

nation der abschließenden Tests und Ein-

weisungen bietet ConVoi alle Leistungen

an.
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